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一. 统一登陆入口页面

A、需收藏统一登录入口

所有用户登录在此界面；各个站点管理员需收藏此页面。点击各自站点入口； 【会员中心】是常规发

布内容的入口。【后台】是站点栏目和菜单管理的入口。

B、统一登录地址一般的网址形式

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

C、点击进入后，就可以进入各自站点会员中心，进行内容发布、内容管理、账户修改

等。
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二、如何切换到其他站点登录

如果你有多个站点发布或管理权限，可以快捷切换站点，进入对应会员中心

A、进入站点会员中心后，------点击【站点管理】------点击【切换站点】

B、弹出框中：-------选择自己所需进入的【站点】的会员中心
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三、如何审核内容

管理员或栏目管理员，进行内容审核审核，一般都是先查看该内容是否合适，再点击【审核】通过。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、先预览查看需要审核的内容

进入各自站点的【会员中心】-----点击【我签核的内容】--点击【待签核的内容】-------

点击【查看】进行预览
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C、对内容进行审核操作

点击【审核】------弹出框中，对内容进行审核，可以有【终审】、【退稿】、【回收站】进

行选择-------一般我们点击【终审】-----点击【确定】

D、审核后的内容查看

点击【我签核的内容】----点击【已签核的内容】------此处可以看到已经审核后的内容
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四、如何取消内容审核

如果已经审核过的内容，觉得内容不合适，可以进行取消审核。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、在各自站点的会员中心------点击【我签核的内容】------点击【已签核的文章】------

点击【审核】
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C、对内容进行取消审核操作

点击【审核】------弹出框中，对内容进行取消审核，可以有【待审核】、【退稿】、【回收

站】进行选择-------一般我们点击【退稿】或【待审核】-----点击【确定】

D、取消审核后的内容查看

点击【我签核的内容】----点击【待签核的文章】、【未通过的文章】------此处可以看到取

消审核后的内容
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五、首页和刚发布的内容看不到效果
【点击更新首页即可】

一般情况审核后的内容，可以自动看到效果。主要是需要先快速刷新页面即可。如果还没有效果，点

击【更新首页】，在刷新即可看到效果。

方法一：浏览器简单刷新的操作步骤：

A、打开对应网页（因为之前打开过，估计有缓存）------鼠标快速连续两次点击【刷新】

按钮------一般就可以去掉常规的浏览器缓存，就可以打开查看到效果了

如果还没有效果，就需要清理浏览器访问记录，再快速刷新页面，如下：

方法二：谷歌浏览器的访问记录清理方法：

A、打开对应网页------点击谷歌浏览器的右上角按钮------点击【历史记录】----再点击弹

出框的【历史记录】
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B、再点击【清除浏览数据】：

C、弹出框中，点击【清除数据】：最后再操作重新刷新浏览器
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同理，其他浏览器类似！

方法三：点击网站的【更新首页】按钮操作步骤：



12

进入自己站点的【会员中心】-----点击【我签核的内容】-------点击【更新首页】---然后

再打开对应页面，快速刷新两次即可
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六、如何静态整个站点

【所有页面看不到效果的时候】

如果修改了某项内容，网站里面有些频道或内容页面无法看到效果，那就操作静态整个网站即可

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、进入自己站点的【会员中心】-----点击【站点管理】-------点击【管理入口】---提示登

陆后，再次输入账户密码
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C、点击【内容】-----点击【栏目管理】-------勾选全选按钮-----这样整个栏目选定的状态

D、点击【静态网站】-----点击【静态化所有】-------这样整个网站就静态化所有了-----然

后再打开对应页面，快速刷新两次即可
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当然，你可以分开进行静态，这样效率更快，可以分别点击【静态化内容】和【静态化

栏目】：

备注：为何要静态呢，静态就是将现有的网站页面，重新生成 html 页面，不关联数据库也能打开。

七、推送数据给主站

将本站的内容推送给主站，然后主站管理员审核之后，就可以在门户主站显示了。这个是一个常用操

作，各部门好的新闻稿要推送给主站。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）
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B、操作数据推送

点击【我签核的内容】-------勾选对应所需推送的内容----------点击【推送数据给主站】-------

选择主站栏目（需要选最小栏目才可发内容）-------点击【确定】即可------那么内容就进

入了主站的待审核状态，等待审核
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C、数据推送的预览

点击【推送数据状态】-------点击【源网址】预览，可以查看自己站点的这篇内容效果----------

点击【推送预览】，可以查看到在主站效果的预览效果

八、推送数据给平级子站

系统不仅支持子站推送数据给门户主站，还可以支持子站推送给平级兄弟部门站点；最大程度解决信

息孤岛问题。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）
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B、子站数据推送平行站点

点击【我签核的内容】-------勾选对应所需推送的内容----------点击【分站间直推数据】-------

选择【右边的目标站点】-----再选择该站点对应栏目（需要选最小栏目才可发内容）-------

点击【确定】即可------那么内容就进入了目标站点的待审核状态，等待审核

C、数据推送的预览

点击【推送数据状态】-------点击【源网址】预览，可以查看自己站点的这篇内容效果----------

点击【推送预览】，可以查看到在主站效果的预览效果
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九、查看数据推送状态情况

推送给主站的数据，或者推送给子站的数据，我们需要查看他是否被审核或退稿，就需要进行查看；

或者重新进行推送操作。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）



20

B、查看数据推送状态

打开统一登陆入口-------进入自己站点的【会员中心】-----点击【我签核的内容】-------点

击【推送数据状态】-------可以看到所有推送数据的状态

C、预览数据推送

点击【源网址】预览，可以查看自己站点的这篇内容效果----------点击【推送预览】，可

以查看被推送的内容到在主站和目标子站的预览效果



21

十、如何将内容一键发到多个栏目

如果我们发布的内容，现在需要在其他栏目也需要，那么就使用一键将内容【签发到多个栏目】

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、点击【我签核的内容】-----点击【签发到多个栏目】-----显示目标弹出框
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C、选择新内容的发布时间，可以按【个性化设置时间】或【该内容的原始发布时间】

D、然后再选择栏目，点击【选择】栏目------选择【本站点目标栏目】-------点击【确定】

----------再点击【确定】
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十一、如何快速搜索内容

在会员中心管理内容的时候，我们需要搜索对应内容，有多种搜索方式，比如按【关键字】搜索、【内

容 ID】搜索、【按作者】搜索、【按审核人】搜索这几个方式；也可以按栏目筛选。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、搜索入口：-------点击【我发布的内容】、【我签核的内容】均可进行搜索
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C、按关键字搜索：输入相关的标题文字-------点击【搜索】

D、按 ID 搜索：输入相关的网页那个地址的数字就是 ID-------点击【搜索】

另外，还有根据作者、审核人进行筛选

E、按栏目搜索：选择相关的目标栏目-------点击【搜索】
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十二、如何删除内容

如果需要删除一篇内容，我们一般我们从【统一登录入口】进去，点击【会员中心】进行删除。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）
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B、删除内容：-------点击【我签核的内容】-----找到对应内容，点击【删除】按钮即可

C、如何搜索后再删内容：如果内容不在当前页，输入关键字，点击【搜索】------在搜

索结果中，然后再点击【删除】

十三、如何批量删除内容

如果只是单篇或几篇内容，可以直接会员中心进行删除即可。如果需要批量删除内容，则需要进入网

站后台进行删除。
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A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、点击【站点管理】----点击【管理入口】，再次输入账户密码，进入站点后台

E、找到需要批量处理内容的栏目：

-------点击【内容】----点击【栏目管理】----通过展开栏目，鼠标点击对应栏目
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F、批量勾选当前所有内容或部分内容：

-------点击【批量选择】或者【勾选对应多项内容】-----点击【删除内容】
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十四、如何恢复误删内容

如果不小心误删了一篇内容，需要恢复；可以在此处操作。

A、打开统一登录网址------点击自己站点的【后台】入口

B、内容恢复操作

进入该站点后台后，--------点击【内容】导航-----点击【内容管理】----点击【恢复误删内

容】------勾选【所需恢复的内容】-------点击【还原】内容即可恢复了
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十五、如何修改内容

作为栏目管理员或站点管理员，如果需要修改直接管理的内容，就可以进行如下操作

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、点击【我签核的内容】----找到对应需要修改的内容，点击【修改】
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D、搜索内容后再修改：

如果内容位置比较深，可以先搜索后，再修改，如下：输入关键字，点击搜索，在点击

修改

十六、设置内容属性

有时候我们管理员需要对某些内容进行网站头条、幻灯片、推荐等属性设置。就可以用到这个功能，

这个需要事先管理员对模板位置先进行标签设置调用，用来调用显示哪些属性的内容。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）
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属性设置方法一：

A、点击【我签核的内容】-------点击某篇内容【修改】

B、点击所需的【内容属性】，可以多选-------点击【提交发布】
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C、此处可以看到内容属性标记位置
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属性设置方法二：

A、在自己站点会员中心--------点击【我签核的内容】-------点击【属性】---提示重新输入

账户密码，即可进入后台进行操作

B、勾选对应【属性】，可以多选-------点击【设置内容属性】

D、此处可以看到内容属性标记位置
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十七、设置内容权重（类似内容置顶）

有时候我们需要将内容设置置顶，或者多篇内容进行多个置顶排名，就可以用到这个权重功能。

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）

B、点击【我签核的内容】----找到对应需要修改的内容，点击【修改】



36

C、设置权重的置顶排名

设置该内容的置顶位置，比如【第一名】【第二名】，如果选择【默认】，则恢复到不置

顶。【时效】也可以设置就是置顶有效期，不设置时间就是永久有效，直至手工取消。

十八、如何取消权重（类似取消内容置顶）

有时候我们需要将设置的权重的内容，让他们从置顶取消下来，就需要取消权重；该操作可以在【会

员中心】单篇操作，也可以在【站点后台】批量操作。

单篇取消权重方法一：

A、打开【统一登陆地址】----点击进入【各自站点会员中心】

统一登录的一般网址是： 动态域名/dl.html （具体网址由管理员提供）
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B、点击【我签核的内容】----找到对应需要修改的内容，点击【修改】

C、取消权重操作：-------设置【默认】，再点击提交即可
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批量取消权重方法二：

A、批量筛选出权重内容：

进入站点后台----点击【内容】按钮-----选择【按权重】-----点击【搜索】；当然也可以选

择前面的分类，让选择区域更准确。

B、批量取消权重内容：

对于筛选出的内容-------【勾选对应内容】可以多选-----点击设置【默认】-----点击【提交】
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-----这样就批量设置了取消权重。如果没有看到效果，则重新静态所有栏目，重新刷新

即可。

十九、如何对优秀内容评分和打标志

有时候，我们需要对某篇内容评分，并且在内容页面上显示对应的评分标志。可以用到

此功能，不过有时需要和模板关联。

操作步骤如下：

A、打开统一登陆入口------点击【各自站点后台】
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B、进行评分操作

点击【内容】----勾选对应的内容【勾选】-----点击【内容评分】----选择【优秀】，最后

确定即可
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C、效果如下

可以看到红色标志，这个标志可以自己定义

二十、如何修改密码

如果启用了强密码功能的，我们需要重设密码，密码需要满足这几个条件：比如位数不

少于 10位、特殊符号必须包含一位（并且只能一位）、必须含有一位大写和小写字母、

数字需要有一位。另外%这个符号不要作为密码。

操作步骤如下：

A、打开统一登陆地址-------点击进入【各自会员中心】------点击【修改基本休息】---点

击【修改密码】

修改或重设密码时，先输入旧密码，然后输入新密码。新密码的样本比如： Nfkj#123897

强密码的标准：位数不少于 10位，特殊符号必须包含一位（并且只能一位特殊符号）、
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必须各含有一位大写和小写字母、数字需要有一位。另外%这个符号不要作为密码。

最后点击【提交】即可！


